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Geschäftsführung

Nikola Varga Netz

Fallmanagement

Frau Netz

(ab 03/25 Frau Markovic)

Prüfung Bewilligungen

Erstzuteilung

Assistenz

Kooperation mit 
Psych. / Ergo. /
Lernth. / SPZ

Fallbearbeitung

Sozialgesetzbuch

Fachkraftprüfung

Einzelvereinbarungen / 
Kostenanerkenntnisse

Elternarbeit

Erfassungsbeleg

Abrechnung 
Dienstleistungen

Stundenplan-
verarbeitung

Prüfung 
Tätigkeitsnachweise

Prüfung 
Mitarbeitendenstunden

Budgetverantwortung

Allgemeiner 
Schriftverkehr

Posteingangs-
bearbeitung

Kundenkontakt

Externe 
Dienstleistungen

Kinderschutzzentrum 
Hannover

Qualitäts-
management

Rechtsberatung

Lohnabrechnungs-
gesellschaft

IT

Betriebsarzt / 
Arbeitsschutz / 

Arbeitssicherheit

Öffentlichkeitsarbeit

Sozialpädiatrisches 
Zentrum Hannover

Fachaufsicht päd. Arbeit

Frau Netz

(ab 03/25 Frau Markovic) Schulassistenten
- Erstellung und Betreuung allg. Regelungen päd. Arbeit
- Koordination der Vertretung von Assistentskräften
- Qualitätsprüfung Wirksamkeit der Hilfen
- Koordination und Einsatzplanung

Elternarbeit
- Durchführung Erstgespräche
- Kommunikation und Zusammenarbeit mit 
Erziehungsberechtigten
- Kooperation Vertragswesen

Kooperation mit Schulen
- Zusammenarbeit und Abstimmung mit Lehrkräften / 
Förderlehrkräften und Schulverwaltung

Vertretung der 
Geschäftsführung

Frau 


